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  למחלקה לשירותי רווחה וקהילה 
  דרוש/ה

  עובד/ת מנהל וזכאות
  

  תיאור התפקיד:
  

  ש"ש) 42.5משרה ( 100%
  (מועמד בעל תואר אקדמאי ידורג בדירוג המח"ר)בדירוג המנהלי  7-9דירוג ודרגה 

  ישירה למנהלת המחלקהכפיפות 
  אחריות לכל הדיווחים הכספיים של המחלקה מול משרד הרווחה

  אחריות לכל דווחי ההשמות למסגרות חוץ ביתיות
  אחריות לכל חישובי הזכאות ומתן תשובות לפונים למחלקה

  ביצוע דווחים חודשיים בנושאי כוח אדם
  בקרה ומעקב שוטף אחר ביצוע תקציב המחלקה

  זכירות במחלקהביצוע שרותי מ
  עבודה משותפת עם כלל עובדי המחלקה

  
  דרישות התפקיד:

  
  השכלה מוכחת בתחום החשבונאות

, יכולת למידת תוכנות  excelעבודה בסביבה ממוחשבת, שליטה ביישומי מחשב  בדגש על 
  חדשות.

  ניסיון מוכח בניהול משרד, יכולת ארגון, דייקנות, אחריות וסדר.
  יתרון. –י רווחה כעובד/ת זכאות ניסיון בעבודה בשירות

  יחסי אנוש מעולים, יכולת לעבודה בצוות ותפיסת שירות מיטבית.
  כושר הבעה בכתב ובעל פה.

  
  *התפקיד מותנה במעבר קורס עובדי זכאות מטעם משרד הרווחה.

  
  לאתי לוי, מנהלת מדור כח אדם  8.11.2015קורות חיים ניתן להעביר עד לתאריך 
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