
 ומבימכרז פ

 למועצה אזורית לב השרון

 דרוש/ה

 מנהל/ת מדור צהרונים ומעונות יום

 

 ש"ש 42משרה  %100 :היקף המשרה

 חינוך ונוער דירוג  -תנאי שכר

  מנהלת המחלקה לנוער וחינוך משלים. כפיפות ארגונית:
 

 .של התחום ופדגוגי ביאדמיניסטרטי ניהול :תיאור התפקיד

 .מטפלות למעונות היום וסייעות לצהרונים-והכשרתםעובדים גיוס 

 יות וההתנהלות בצהרונים ובמעונות היום.ופיקוח ובקרה על הפעיל

גיוס מפעילי חוגים/  ,: החלפות, דוחות נוכחותכגון טיפול שוטף בנושא כ"אליווי ו 

 ספקי מזון/ ציוד וכו'. 

 .צוותים החינוכייםומתן הדרכה אישית וקבוצתית לליווי 

יווי מנהלות מעונות היום בפן הפדגוגי והמנהלי כולל טיפול בתשלומי הורים, רכש ל

 וניהול תקציב.

 תכניות בצהרונים ובמעונות היום . הבניית תכניות עבודה ופיקוח על יישום 

 מתן מענה לפניות לקוחות. 

 תכנון והפעלת קייטנות בחופשות חגים וחופשת הקיץ. 

 : דרישות התפקיד 

 ראשון רצוי באחד מהתחומים הבאים: חינוך/הוראה/ מנהל ומדיניות ציבורית.תואר 

 יכולת וניסיון מוכח של שנתיים לפחות בהדרכה של צוותים חינוכיים.

 יכולת וניסיון בתכנון, ארגון וניהול חינוכי.

כושר ארגון, תודעת שירות גבוהה, שליטה ועבודה במחשב, יכולת אדמיניסטרטיבית, 

לחץ, ביטחון עצמי ואסרטיביות, ידע בהנהלת חשבונות , עבודה בצוות, עבודה תחת 

 יוזמה והובלה של פרויקטים, הנעת עובדים.

ביצוע נסיעות בתפקיד, בעל/ת רכב פרטי ונכונות – דרישות מיוחדות למילוי המשרה

 חובה-לעשות בו שימוש לצורכי העבודה

 הצורך.עפ"י נכונות לעבודה בשעות לא שגרתיות זמינות ו

 12:00שעה ב 21/2/21 , מדור כ"א, עד ליוםאוסי קו"ח יש להגיש לגב' אתי לוי

 hasharon.com-eti@lev במעטפה סגורה לתיבת המכרזים או למייל 
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