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 ש"ש( 24)  011%היקף משרה: 
 

 תיאור התפקיד:

  ניהול מעון יום, הכולל תפקידים חינוכיים ואדמיניסטרטיביים, בהתאם להנחיות
 ובמשרד הכלכלה.במועצה הגורמים המוסמכים ועפ"י הנהלים החלים 

 וארגון הסביבה החינוכית במעון, בהתאם להנחיות המפקחת ביצוע התכנית החינוכית
 הפדגוגית.

 מור על כללי הבטיחות, הביטחון טיפוח צוות מקצועי תוך תמיכה ועידוד ,אחראי לש
 הציוד במעון. ותחזוקת

 קיום ישיבות צוות מתוכננות וממוקדות בנושאים פדגוגיים וניהוליים

 בנית סידור עבודה במעון    

 .ניהול תיק אישי מעודכן לילד ומעקב אחר התפתחותו 

 מעקב אחר תשלומי הורים, יומני נוכחות ילדים ותקציבי המעון 

  וגיוס הורים חדשיםקשר עם הורים 

  והדרכתוכ"א ניהולו גיוס 

 .טיפוח קשרים עם הורי המעון והקהילה 

 פיתוח ומעקב לתוכנית חינוכית במעון 

 .אחריות על ניהול שוטף של המעון תפעולו ותחזוקתו 

 הערות:

 עשוי לגדול או לקטון עפ"י השינויים  רה נקבעים עפ"י מספר הילדים במעוןשהיקף המ
 במספרי הילדים.

 מחלקה לנוער וחינוך משלים.מדור מעונות יום ולמנהלת המנהלת עבודה בכפיפות ל  

 דרישות התפקיד:

 בתחום החינוך והמנהל /פסיכולוגיה/ סוציולוגיה/עבודה  השכלה אקדמית חובה
 סוציאלית, עדיפות בתחום הגיל הרך.

 . ניסיון בתחום החינוך או ניהול 

 גישה חמה לילדים 

  עובדים גדול.יכולת הפעלת צוות 

 יכולת ביצוע מספר מטלות בו זמנית 

 יכולת שיווק וגיוס לקוחות 

 .יחסי אנוש מצוינים, ראייה מערכתית, יכולת וסדר וארגון מוטיבציה גבוהה לעבודה 

 חובה-רכב 
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