

מכרז פנימי / פומבי מס' 21/22
דרוש/ ה
סדרן/ית הסעות לחינוך המיוחד 

היקף משרה: 100% ( 42 ש"ש)  
תואר המשרה : סדרן/ית הסעות לחינוך מיוחד במחלקת תחבורה.
תיאור תפקיד: 
1. סידור עבודה למערך הסעות החינוך המיוחד וטיפול שוטף בהפעלת המערך למול חברות ההיסעים.
2. עבודה בשיתוף פעולה וסיוע לאחראי מערך ההיסעים של המועצה.
3. מעקב ואישור חשבונות קבלני הסעות.
4. ביצוע תמחור הסעות מזדמנות לפי צורך.
5. ביצוע פיקוח ובקרות שטח על קבלני ההיסעים ולפי צורך.
דרישות התפקיד:
· 12  שנות לימוד ו/או תעודת בגרות מלאה יתרון לבעלי תואר ראשון
· בעל רישיון נהיגה על אוטובוס- יתרון
· שליטה מלאה במחשב ובתוכנות שונות-חובה
· נכונות לעבודה בשעות בלתי שגרתיות.
· יכולת עבודה תחת לחץ
· יצירתיות וגמישות מחשבתית תוך מתן פתרונות בזמן אמת.
· יכולת גבוהה מאוד לבצע מספר משימות במקביל.
· יחסי אנוש מעולים.
· ניסיון ניהולי /פיקודי – יתרון

כפיפות – למנהל מחלקת תחבורה
דירוג/דרגה – דירוג מנהלי מתח דרגות –9+

ניסיון מקצועי : 
עדיפות לניסיון של לפחות שנתיים בעבודת סדרנות במערך היסעים.

כישורים אישיים נדרשים: 
אמינות ומהימנות אישית, קפדנות ודייקנות בביצוע, עבודת צוות, יכולת ארגונית, כושר למידה, סדר וניקיון, שקדנות, מסירות וחריצות , יכולת התבטאות בכתב.

מועמדות  בצירוף קורות חיים, המלצות, תעודות ומסמכים יש להגיש לאתי לוי אוסי מנהלת 
מדור כח אדם עד לתאריך  17.11.2022  במייל eti@lev-hasharon.com	

המכרז כתוב בלשון זכר אך מופנה לגברים ונשים כאחד
