
 מועצה אזורית לב השרון 
 למחלקה לנוער וחינוך משלים

 34/2024מס'  מכרז פנימי/פומבי 

 

 דרוש/ה

 
 מנהל/ת מדור חוגים והעשרה מ"מ 

 
 ש"ש( 42)  100%היקף משרה: 

 
 תיאור התפקיד: 

אחראי מקצועית ומנהלית על הפעלת חוגי המועצה, וכל התוכניות המשלימות   •
קייטנות, חוג לכל ילד, תכניות העשרה וכל תכנית אחרת המתקיימות במדור ובין היתר, 

 שתוגדר ע"י מנהלת המחלקה.

 יוזם חוגים לכלל הגילאים: גיל הרך, ילדים, נוער, צעירים ומבוגרים.   •

 הכנת תכנית עבודה ומסגרת תקציבית לכל פרויקט  בנפרד ולכל התוכניות יחד.   •

 אחראי על קליטה, בקרה ופיקוח על המדריכים בכל החוגים והתוכניות המשלימות.  •

 מקיים קשר עם מנחים ומפקחים בתחומי התוכן השונים תחת אחריותו. •

להקמה והפעלת וועדת תושבים שתלווה ותנחה את פעילות התכניות המשלימות  אחראי  •
 והחוגים במועצה. 

אחראי ליצירת קשר עם הקהילה לקבלת משוב על מערך החוגים והתכניות המשלימות  •
 במועצה. 

 

 דרישות התפקיד 

 כלה אקדמאית. ששנות לימוד יתרון לה 12 •

 יתרון.  –בעל ניסיון או הכשרה באחד מהתחומים המרכזיים המוגדרים במשרה  •

 ועבודה עם צוות עובדים. ריכוז הנחיה  יכולת  •

 מוכחת בנושאי תכנון, ארגון וניסיון ניהולי. יכולת   •

 לקיים משא ומתן עם מוסדות וגורמים שונים. יכולת   •

 כושר ביטוי טוב בכתב ובע"פ. •

בעל יכולת הסתגלות לעבודה במצבים משתנים ומצבי לחץ, נכונות לעבוד בשעות לא   •
 שגרתיות. 

יכולת ארגון ותכנון, יכולת קבלת החלטות, סמכותיות, אמינות,   -כישורים אישיים  •
 מהימנות אישית, הבנה ותפיסה כושר ניהול מו"מ. 
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